


四川农业大学土木工程学院大学生创新创业中心
管理办法（暂行）
土木工程学院大学生创新创业中心，以培育孵化学院优秀创新创业项目为目的，为学院优秀创新创业项目提供创业指导及路演场地。为保证大学生创新创业中兴的有效运行，特制定本办法。
申报要求
（一）项目原则上应立足于创业团队自身的专业领域，以促进科研成果转化和提升创业实践能力为主要目的，将专业知识与社会需求紧密结合，对大学生自主创业工作具有典型示范作用；
（二）无知识产权纠纷且具备一定成熟性。处于研发阶段的项目，应拥有已被认可且创新性较高的使用技术和经营构想，并有明确的市场应用目标。处于尝试阶段的项目，应有完整、合理及有效的市场经营计划；
（三）如从事国家规定的特殊行业（如医药、医疗器械、邮电、通信、电力、农作物新品种及生物制品、公安及安全等）的项目，申请时应有行业主管部门出具的相关批准证明和有关测试报告；
（四）项目负责人须为土木工程学院在校本科生或研究生，具有较高的素养和品格，懂政策，重信誉，有一定经营能力；项目成员原则上为本校学生；
（五）发起人拥有创办项目所必需的营运资金，团队成员相对固定，项目有较完善未来发展规划；
（六）对于在校级及以上创新创业大赛中获奖的项目，同等条件下，可优先申请入驻。
 入驻程序
学生申请
学生在规定时间前将申报材料报送至学院，具体材料要求如下：
1、提交电子档及纸质档材料：
附件1——《项目入驻土木工程学院大学生创新创业中心申请表》。
2、提交电子档材料：
（1）项目负责人简历
（2）项目负责人身份证扫描件
（3）工商营业执照扫描件（有则提交）
（4）附件2——《项目入驻大学生创新创新创业中心信息汇总表》
（5）附件3——《项目成员基本信息表》
（6）项目成员集体照
（7）项目创业计划书
（8）项目在双创大赛中的获奖证书（若无可不提交）
（9）其他材料：项目管理制度、项目章程等（若无可不提交）
学院评审
1、成立创新创业项目评审兼指导小组：联合各专业老师、创新创业指导老师、学院党委办老师及历届获省奖的项目负责人成立创新创业项目指导小组，负责项目的评选及指导；
2、经过学生创新创业服务中心初步审查、创新创业项目评审小组评审后确定符合入驻条件的团队（每学期10个确定项目，3个候补项目）。
项目管理
学生创新创业对入驻项目实行“学期考核+动态更新”的管理机制。
1. 材料提交
1、项目获批入驻后，须根据学院安排，及时签订附件4《入驻安全承诺书》并严格履行协议；
2、入驻项目的负责人需认真编写“项目计划书”，报送双创中心审查，作为创新创业项目实施情况检查与学期评审的依据；
3、创新创业项目经营报告：每学期项目负责人需根据创业计划书向双创中心提交项目经营报告以报告项目的进展情况；
4、项目相关材料：项目负责人需每学期向双创中心提交项目赛事获奖资料、专利、软著、论文等相关资料作为孵化成效考核的依据。
1. 项目培训
学生创新创业服务中心每学期将至少开展一次科技创新赛事培训会：邀请相关导师或历届获奖项目负责人对入驻项目进行培训，开展科技创新项目双选会供团队选拔新成员。
（3） 场地使用规则
①开放时间
开放时间为周一至周五的早上8.00至晚上21.00点。
周末、法定节假日、期末考试以及寒暑假期间不开放。特殊时期，严格遵照学院统一要求调整开放时间。
②值班制度 
双创中心工作人员将按照值班表（上午 8:00—11:50；下午 14:20—18:00；晚上19：30-21：10）在值班位轮值，负责的日常管理工作，包括开关门窗、空调，水、电、网的管理，公共区域的卫生维护，设备、家具的管理及报修，项目团队的打卡管理、办公位及展示柜划分，报告厅的借用登记等。
③协议签订 
项目获批入驻后，及时签订《入驻安全承诺书》，并严格履行协议内容。
④办公位管理 
项目团队的办公位为固定办公位，项目负责人可在签订入驻协议时向学生创新创业服务中心申请，经批准后方可使用。项目团队不能占用未经批准的其他办公位或将自己的办公位进行转租、转让，不能将作为项目（实体）的营业场所。
⑤　清洁卫生 
公共区域的清洁卫生由值班人员负责打扫和维护。项目团队须自行负责各自办公位的清洁卫生，随时保持整洁。在使用公共会议区或报告厅后，须带走团队全部物品并将公共区域恢复原样。禁止携带食物（不包括饮品）入园，每日离开时自行将产生的垃圾带离。
⑥　场地借用 
项目团队如需借用二楼会议室，须提前到找值班人员进行登记，需提前1天办理借用登记。
⑦　公物维护 
项目团队须爱护的公物，不得私自更改的装饰、布局及在内堆放杂物，团队的展品、展品包装或荣誉证书可陈列在规定的展示柜上。若发现恶意损坏公物的行为，须按照要求照价赔偿。
⑧材料报送 
项目团队须根据学院要求，及时报送项目相关数据及材料。
⑨活动参与 
项目团队须积极参加学院举办的创新创业项目分享会、创新创业培训等活动，积极配合学校、学院创新创业相关宣传工作。
⑩项目考核 
学院每学期将根据项目使用的日常表现及孵化成效(是否新注册公司、提供就业岗位数、新增产值、获奖情况)等方面进行考核，对于考核结果为“优秀”的项目，将给予相应政策支持及倾斜，在参加创新创业系列比赛时优先推荐。
⑪安全问题 
禁止在中心内使用除电脑、打印机、手机充电器、饮水机以外的电器，不得私拉乱接电线，禁止携带易燃易爆物品、管制刀具、有毒、有害物品进入，中心内禁止吸烟。
⑫违规管理 
若项目团队违反的管理办法，经提醒仍未进行有效整改，则立即取消其入驻资格，并取消“挑战杯”、“创青春”系列创新创业赛事参赛资格。
（4） 项目考核及奖惩规则
每学期双创中心将结合项目的日常考核及孵化成效考核评选并公布优秀、合格及不合格的团队，考核为优秀的团队将给予相关政策支持，考核为不合格的团队，将取消的入驻资格。
①日常考核
由值班人员对项目借用的规范及使用过程中的卫生状况进行考核。
②孵化成效考核
学生创新创业服务中心根据项目经营报告了解项目进展状况及取得的成果对项目孵化成效打分。
③奖惩规则
1、考核优秀的项目将作为学院重点项目培养，学院将给予此类项目一定的专业指导，并在“挑战杯”、“创青春”系列创新创业赛事中优先推荐；
2、考核为不合格的项目酌情考虑取消入驻权利，并取消参赛资格。
联系方式 
1. 总负责人：
邓克莉 电话：19934324585   QQ：752580165
张诗雨 电话：15884475662   QQ：2736993876
学生创新创业服务中心负责人：
钟英    电话：15680313049  QQ：3323855839
杨惠琳  电话：15719421587  QQ：2059859412
唐菡蔚  电话：18508116111  QQ：2838268175
附件汇总
附件1——项目入驻土木工程学院大学生创新创业中心申请表
附件2——项目信息汇总表
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附件4——项目入驻土木工程学院大学生创新创业中心安全承诺书
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